
Certificamos  para  os  devidos  fins,  que  GLEYTON  WELLIGTON  SANTOS
portador(a) do CPF: 085.142.525-93 concluiu com êxito o curso livre de
aperfeiçoamento:

INFORMÁTICA AVANÇADA

Goiânia, 21 de novembro de 2020

Realizado no período de 19/03/2025 a 28/04/2025, cumprindo uma carga
horária de 80 HORAS, nos termos do Decreto Presidencial nº 5.154, de 23
de julho de 2004, Art 1º e 3º e de acordo com as normas do Ministério da
Educação (MEC) pela resolução CNE nº 04/99, Art 11.

O  presente  documento  foi  registrado  sob  o  número
283394475683182202011, em folha 242 do livro nº 35 desta
instituição  de  ensino  conforme  listagem  publicada  no  diário
eletrônico no site Unova Cursos
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Curso: Informática Avançada
Nome: Gleyton Welligton Santos
Carga Horária: 80 horas
Nota da Avaliação: 10
Frequência: 3 %
Número: 283394475683182202011

*AUTENTIQUE EM: https://www.unovacursos.com.br/certificados/283394475683182202011

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO

- Conceitos importantes
- Sistema operacional
- Conhecendo a área de trabalho
- Como funciona o Windows
- Teclas de atalhos para manipular janelas
- Pesquisa na WEB e no Windows
- Conhecendo o item computador
- Trabalhando com o Explorador de Arquivos
- Recortar: copiar e colar
- Bibliotecas
- Utilizando o painel de controle do Windows
- Planilhas / Planilha eletrônica (Excel)
- Editor de Texto (Word)
- Pacote Office (Word / Excel / Power Point / Edge / Outlook)
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