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CERTIFICADO

Certificamos para os devidos fins, que SCHEILA DE JESUS LOPES
portador(a) do CPF: 036.440.259-83 concluiu com éxito o curso livre de
aperfeicoamento:

EXCEL DO BASICO AO AVANCADO

Em 11/04/2023 com carga horaria de 30 HORAS, nos termos do Decreto
Presidencial n? 5.154, de 23 de julho de 2004, Art 12 e 32 e de acordo com as
normas do Ministério da Educacao (MEC) pela resolucao CNE n? 04/99, Art
11.

Goiania, 11 de abril de 2023

O presente documento foi registrado sob o nUumero
164335326948531150202304, em folha 1119 do livro n® 24
desta instituicao de ensino conforme listagem publicada no
didrio eletronico no site Unova Cursos

164335326948531150202304

FE]QNAI%DO BdﬁGES VALE SCHEILA DE JESUS LOPES
Diretor Unova Cursos CPF: 036.440.259-83
CNPJ: 12.301.010/0001-46

Certificado valido conforme Lei 9.394/96 e Decreto 5.154/2004
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Curso: Excel do Basico ao Avancado
Nome: SCHEILA DE JESUS LOPES

Carga Hordria: 30 horas

Nota da Avaliacdo: 7

Frequéncia: 56 %

NUmero: 164335326948531150202304

*AUTENTIQUE EM: https://www.unovacursos.com.br/certificados/164335326948531150202304

CONTEUDO PROGRAMATICO

- Abrindo o EXCEL / Tela de trabalho inicial / Introducdo a fungdes légicas

- Conhecendo sobre células - linhas - colunas - mesclagem de células - centralizar - inserir dados

- Formato de nimeros / Formato de nimeros de contabilizacdo / Pincel de formatacdo

- Casas decimais - operadores matematicos e comparativos e todas as demais ferramentas do EXCEL
bdsico / Formatacdo condicional / Formatando como tabela / Grafico mapa

- Grafico de barra - coluna e linha / Estilos de células / Formatando células com a caixa de formatacao

- Inserindo e excluindo linhas e colunas / Autossoma - classificar - filtrar - formatar células

- Preenchimento relampago / inserindo caixa de TEXTO / Retirando Linhas de grade e titulo / Localizar e
substituir / Remover duplicadas e sua diferenca da fungao Unico / Importar PDF para EXCEL

- Tipos de dados - informac0es geograficas e empresas direto da internet / lista suspensa / Inserindo
QRCODE / Inserindo HIPERLINK / Inserindo formas

- Funcdo SE / SE com critérios / SE + PROCV + SEERRO / Funcdo SOMASES x SOMASE ]

- Fungdo PROCV / PROCX e suas diferencas / Fungao SOMAR produto / PROCH / Fungao CORRESP e INDICE
- Fungao CONT.SE / CONT.SES / CONT.VALORES / CONT.NUM / CONTAR.VAZIO / NUM CARACT

- Trancamento de células / CONCATENAR / CONCAT / Direita / Esquerda

- Ext.texto / Preenchimento relampago / Arrumar / pri.maiscula / Unico / Média / Texto / Més / Ano /
Diferenca entre mesclar x centralizar por meio da caixa de formatacao

- Cédigo gabarito para CPF - CNP) E CEP e demais formatacdo de nimeros

- Dashboard comercial (Diversos assuntos) / Atividades

REGULAMENTACAO PARA EMISSAO DESTE CERTIFICADO
APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E HABILIDADES NO TRABALHO ARTIGO 41 DA LDB - LEI 9.394 DE 1996
ART.41: O CONHECIMENTO ADQUIRIDO NA EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA, INCLUSIVE NO TRABALHO, PODERA
SER OBJETO DE AVALIAGAO, RECONHECIMENTO E CERTIFICAGAO PARA PROSSEGUIMENTO OU CONCLUSAO DE ESTUDOS.
(REDAGAO DADA PELA LEI N°11.741. DE 2008).
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FERNANDO BORGES VALE
100 Diretor Unova Cursos
I_ NER GO _| CNPJ: 12.301.010/0001-46

Goiania, 11 de abril de 2023
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